
 

 

 

 

رلُل الػُاغاث والؤحضاءاث االإالُت 

 واالإداغبُت

  جملُت مشٖاة للخزماث الخللُمُت والخثٌُُِتب
  



 

 

 (30 مً ) (2 الصٌدت )
 

   مِزمت
 الهزي مً الىزُِت  

لت للإراصة االإالُت في الأوشؼت جدٕم التي والؤحضاءاث الػُاغاث الزلُل ًبين هشا ئن       الػُاغاث هشه مً الجملُت، والوضض االإىٔ

  ما ًلي: والؤحضاءاث

ابُت ملاًير وطم •   االإالُت للإراصة االإالُت. الأوشؼت لٖاًت مىاغبت صُ

لالُت وسلٗ ل  • ت بٌٕاءة وً ض الؤراصٍ غخدزامها جدزًز الػُاغاث والؤحضاءاث االإالُت للجملُت بشٖلٍ واضح بما ًيها االإىاطهاث والخِاصٍ

  في ئراصة وجىـُم الجملُت بٖاًت أوشؼتها ووؿاةٌها.

ير جأمين •   الؤراصة االإالُت في الجملُت. مىؿٌي لٖاًت مدز  ر مضحعي رلُل وجىً

  ومهام الؤراصة االإالُت راخل الجملُت. وؿاةٍ هؼاَ كلى والؤحضاءاث الػُاغاث جؼبُّ كىز والخىاًّ الاوسجام طمان •

ت طمان • ٘  الؤراصة االإالُت ومهام وؿاةٍ اغخمضاصٍ   كملُاث الجملُت. اهِؼاق رون  للخى

   

 مػإولُت خٌف وجؼبُّ هشه اللاةدت  

  االإضاحم الزاخلي أو مً جدىله الؤراصة بشلٗ. كاجّ كلى والؤحضاءاث االإىحىرة في هشه اللاةدت جِم الػُاغاث خٌف ئن  مهمت •

  والؤحضاءاث الػُاغاث رلُل مضاحلت •
 
ا الضةِػت راخل  اللمل الإضاكاة حويراث الخاحت، خػب سلٗ مً أُل مزة في أو غىىٍ

    الجملُت.

  الأمين اللام وسلٗ بلز أن ًىص ي به مزًض الؤراصة االإالُت في الجملُت. ُبل مً اكخماره ًجب في ئحضاءاث الأكما٘ حوُير أي •

لأخش االإىاًِت ومً زم جِزًمه للجىت الخىٌُشًت للأمين اللام  أن ًِزم ًجب الزلُل هشا في االإزصحت الػُاغاث أي حوُير في •

  للاكخمار. 

للأمين  بالخلزًلاث الخىصُت ئلى للمىؿٌين بالإطاًت والؤحضاءاث الػُاغاث هشه وجىطُذ االإضاحم الزاخلي ئًصا٘ ئن  مً مهام •

 الظضوصة.   كىز اللام

ُم (١ -ػلب حوُير الؤحضاءاث )همىسج م  مضاحلت همىسج • مً ُبل  للاكخمار أن ًِزم مزًض الؤراصة االإالُت ُبل ُبل مً كلُه والخىُ

 االإزًض الخىٌُشي أو مً ًىىب كىه في الجملُت.   

 اغخٌػاصاث أو هىاْ أي أغئلت أهذ أما ئسا والؤحضاءاث، الػُاغاث هشه ومِاصز ملاوي ًهم االإىؿٍ االإلنيّ  مػإولُت ئن  مً •

 هشه جِزًم االإىؿٍ ًاالإؼلىب مً الؤحضاءاث، هشه بٌلالُت الإخؼلباث غخجابتالا  كلى ُزصجه أو الؤحضاءاث أو بالػُاغاث جخللّ

.  الاغخٌػاصاث
 
  الإزًض الؤراصة االإالُت ًىصا

هم لىعي بل لخِزًم أغاع الؤراصة االإالُت، في اللاملين ًلالُت جُُِز لِؼ الؤحضاءاث هشه مً الأغاس ي ئن  الوضض •  ومدػّ غلُم وً

  الىؿاةٍ ختى وئن حوير الأًضار اللاملين ًيها. بهشه االإضجبؼتالجىاهب  لجمُم ومخٖامل

  



 

 

 (30 مً ) (3 الصٌدت )
 

 

 أمً وخماًت االإػدىزاث  
ِت غلُمت ومنها االإػدىزاث والىزاةّ الآجُت:   في االإػدىزاث بجمُم الاخخٌاؾ ًجب       مٖان آمً وبؼضٍ

ت الخػاباث • ض الػىىٍ   االإضاحلت. وجِاصٍ

  الاجٌاُُاث االإبرمت مم الجملُت. حمُم •

 الخىؿٍُ.   كِىر •

  الخأحير. كِىر •

  االإلُٕت. غىزاث •

، مم االإضاغلاث • ت وهيرهم. االإاهدت، االإٖاجب الجهاث البىىْ   الاغدشاصٍ

  أي مػدىزاث أخضي ساث أهمُت مالُت أو ُاهىهُت. •

: الأخٖام والِىاكز اللامت   الٌصل الأو٘

 أخٖام كامت
    الهزي مً الزلُل:  (١مارة )

أًت اللاملين في  تهزي هشه اللاةدت ئلى بُان الِىاكز الأغاغُت للىـام االإالي واالإداغبي والشي ًضاعَى اجباكه مً ُبل 

الجملُت كىز الُِام بجمُم الأوشؼت االإالُت، ٓما تهزي ئلى االإداًـت كلى أمىا٘ وممخلٖاث الجملُت وجىـُم ُىاكز 

ىاكز االإضاُبت والظبؽ الز  اخلي وغلامت الخػاباث االإالُت.  الصضي والخدصُل وُ

ٌاث كامت  (2مارة )    :حلضٍ

 لم ًِخعِ الػُاَ خلاي سلٗ:   ًٖىن للخلابير الخالُت واالإػخدزمت طمً هشه اللاةدت االإلاوي االإبِىت بجاهبها ما

   حملُت مشٖاة للخزماث الخللُمُت والخثٌُُِت   الجملُت

 مجلؼ ئراصة الجملُت.    مجلؼ الؤراصة

أًت الأكما٘ االإالُت واالإداغبُت لزي الجملُت.    الؤراصة االإالُت مزًض   االإػإو٘ كً 

ت واالإالُت مدل الخىٌُش.    االإضاحم الزاخلي  الصخص االإػإو٘ كً مزي التزام الجملُت بٖاًت الؤحضاءاث الؤراصٍ

 

 اكخمار اللاةدـت

 :اكخمار اللاةدت  (3مارة )

لخمز هشه اللاةدت مً ُبل اللجىت 
ُ
الخىٌُشًت، وسلٗ بلز مىاُشتها واالإىاًِت كليها مً ُبل االإزًض الخىٌُشي واالإضاحم الزاخلي ح

ومزًض الؤراصة االإالُت، ول ًجىط حلزًل أو حوُير أي مارة أو ًِضة ًيها ئل بمىحب ُضاص صارص كً اللجىت الخىٌُشًت أو مً 

ذ مىاغب. جٌىطه بشلٗ، وفي خالت صزوص أي حلزًلاث ًيبغي حلمُمها كلى ٔل اجها بىُ  مً حهمه الأمض ُبل بزء غضٍ

  



 

 

 (30 مً ) (4 الصٌدت )
 

 جؼبُـّ اللاةدـت

   :جؼبُّ اللاةدت(4مارة )

ٔل ما لم ًضر به هص في هشه اللاةدت ٌلخبر مً صلاخُاث اللجىت الخىٌُشًت أو مً جٌىطه، وبما ل ًخلاصض مم الأهـمت  .1

 واللىاةذ االإلمى٘ بها في االإملٕت اللضبُت الػلىرًت.  

 خُثما ًِم الشٗ في هص أو جٌػير أي مً أخٖام هشه اللاةدت، ًان ُضاص الٌصل ًُه في ًز اللجىت الخىٌُشًت.   .2

لغي  .3  بما ل ًخلاصض مم أخٖام وهصىص هشه اللاةدت وٍ
 
ٌػخمض اللمل بالِضاصاث والخلامُم االإالُت االإلمى٘ بها خالُا

 اكخمارها ٔل ما ًخلاصض ملها.  

  

ابت جؼبُّ اللاةد  تصُ
ابت جؼبُّ اللاةدت (5مارة )    :صُ

االإضاحم الزاخلي في الجملُت هى االإػإو٘ كً مضاُبت جؼبُّ هشه اللاةدت والالتزام بها، وكلُه ئخؼاص االإزًض الخىٌُشي ومزًض 

 واجداس الؤحضاءاث اللاطمت والٌُٕلت بشلٗ، وئبلان صةِؼ اللجىت 
 
الؤراصة االإالُت كً أي مدالٌت لللمل الإلالجتها ًىصا

 سا ركذ الخاحت ئلى سلٗ.  الخىٌُشًت بالأمىص ساث الأهمُت ئ

 

ُم  االإدىلىن بالخىُ
ُم كً الجملُت (6مارة )  :صلاخُت الخىُ

 ئن  مً ًملٗ خّ الخىُُم كً الجملُت هى مً ًدىله مجلؼ الؤراصة خػب لةدت الصلاخُاث االإلمى٘ بها في الجملُت.   .1

 للاةدت الصلاخُاث االإالُت والؤ  .2
 
ِا دزر مجلؼ الؤراصة الصلاخُاث االإالُت وً ُم كً الجملُت ًُ ما ًِض هـام الخىُ ت وٓ راصٍ

 كلى أن ًخظمً سلٗ ما ًلي:  

 خزور كملُاث الصضي االإالي.   -أ

اجها.     - -ب ذ غضٍ  هماسج الخىُُلاث االإلخمزة مم بُاهاث جىاصٍ

 الأغؼ االإداغبُت
   :الأغؼ االإداغبُت(7مارة )

ُِز .1
ُ
  االإظروج خػاباث الجملُت بمبزأ الُِز ج

 
واالإلمى٘  االإداغبُت االإخلاصي كليها واالإبارب للأغؼ ووًِا

  .
 
 بها رولُا

  الخػاباث ئكزار ًخم .2
 
ِا   الآجُت: اللامت واالإٌاهُم للأغؼ وً

٘  -أ دُت. مبزأ الخٖلٌت بمىحب حسجُل الأصى   الخاصٍ

  حسجُل الؤًضاراث واالإصاصٍٍ كلى أغاع الاغخدِاَ.    - -ب

ت.  - -ت   الجملُت ُاةمت كلى ًضض الاغخمضاصٍ

  اللمل بمبزأ الاًصاح الٖامل للِىاةم االإالُت.  - -ث



 

 

 (30 مً ) (5 الصٌدت )
 

  ئن  كلى الجملُت الاخخٌاؾ بسجلاث مداغبُت مػخِلت.  - -ج

بالزًاجض االإداغبُت والِىاةم االإالُت وحمُم اللملُاث  ًجب الاخخٌاؾ  - -ح

ِت جدُذ لأي ػضي له كلاُت بالضحىق والاػلاق كليها في أي  االإداغبُت بؼضٍ

ذ مىاغب.    وُ

لٌىاجير والسجلاث ومداطض الاحخماكاث والِضاصاث كلى أغاع أصشٌت ا  - -خ

ِت   مىـمت. كلمي وبؼضٍ

   

 

ض االإداغبُت (8مارة )  :ئكزار الخِاصٍ

ض ئكزار ًخم .1 ت الاغخدِاُاث حمُم أغاع )شهضي، صبم غىىي، غىىي(، بدُث حشمل كلى الخِاصٍ بالإًصاح  الظضوصٍ

 الأوشؼت االإخللِت بالجملُت.   االإالي وهخاةج االإىٍُ كً واضخت ورُُِت بصىصة

ض ئكزار ًخم .2 خم جِزًمها الِىاةم بلز الاهتهاء مً ئصزاص لٖاًت أوشؼت الجملُت االإالُت الخِاصٍ للإراصة  االإالُت، وٍ

  الللُا، والإجلؼ الؤراصة ئن ركذ الخاحت ئلى سلٗ.

   

ت (9مارة ) ت الخػاباث الشهضٍ   :حػىٍ

ت   شهضي: أغاع الخػاباث الآجُت كلى حػىٍ

-  .  الىِز في البىىْ

  االإزًىت. الشمم -

  الزاةىت. الشمم .1

2.   .
 
 االإبالى االإزًىكت مِزما

 الػلٍ.  .3

ض اللجان. .4   جِاصٍ

 سجل الأصى٘ الثابخت.  .5

 

 ئراصة الخػاباث البىُٕت
 :  غُاغاث الخلامل مم الخػاباث البىُٕت(١0مارة )

 ًجب اجباق الػُاغاث الخالُت كىز الُِام بأي كمل ًخللّ بالخػاباث البىُٕت:  

  البىُٕت باغم الجملُت. الخػاباث ًخذ حمُم .1

بالخىُُم خػب لةدت الصلاخُاث  االإػإو٘ واالإٌىض ُبل مً الصارصة الشُٖاث أًت جىُُم .2

ت االإلخمزة في الجملُت.   االإالُت والؤراصٍ



 

 

 (30 مً ) (6 الصٌدت )
 

ت كملُاث ئحضاء .3   شهضي.  أغاع كلى البىُٕت الخػاباث أًت حػىٍ

 خين ؿهىصها. كملُاث في جـهض والتي اللالِت االإػاةل أًت خل .4
 
ت والخدضي كنها مباشضة   الدػىٍ

لاث أًت اكخمار .5   البىُٕت التي جدص الجملُت. الخدىٍ

  خػاب أي ٌُل اكخمار .6
 
ِا   االإخبلت. للإحضاءاث وً

 

 ًخذ خػاب بىٖي:  (١١مارة )

  البىٖي للجملُت ًخم خػب الؤحضاءاث الآجُت:ًخذ الخػاب 

 7حـلبـئت همـىسج ًخذ خػاب بىٖي حزًز )همىسج م /  .1
 
ًـخده  أغباب ( مً ُبل مزًض الؤراصة االإالُت مىطـدا

  الللاُت ومً زم اكخماره مً ُبل الأمين اللام. ساث والخٌاصُل

  للأمين اللام للاكخمار. الىمىسج ئصغا٘ .2

 الخػاب البىٖي ًخذ ًِىم بترجِب ئحضاءاث والشي الإزًض الؤراصة االإالُت ئصحاكه ًخماكخمار الىمىسج  بلز .3

  الجزًز.

بمجضر ًخذ الخػاب الجزًز ًِىم مزًض الؤراصة االإالُت بٌخذ خػاب صةِس ي حزًز في رلُل الخػاباث وئخؼاص  .4

ن في رلُل الخػاباث.   االإىؿٌين االإلىُين بهشا الأمض خػب ما هى مُبي 

  ضاحم الزاخلي.ئخؼاص االإ .5

 

م /  البُاوي االإدؼؽ ًىضح ِت حػلػل ( ١الخالي ) شٖل صُ  اللمل لٌخذ خػاب بىٖي حزًز:   ػضٍ

 
م /   ١شٖل صُ

 

 :ٌُل خػاب بىٖي (١2مارة )

  لإٌُا٘ خػاب بىٖي للجملُت ًجب اجباق الؤحضاءاث الآجُت:

   



 

 

 (30 مً ) (7 الصٌدت )
 

 مً ُبل مزًض  (8همىسج ٌُل خػاب بىٖي )همىسج م /  حلبئت .1
 
 ٌُل أغباب الؤراصة االإالُت مىضخا

  الللاُت. ساث الِاةم والخٌاصُل البىٖي الخػاب

  للمزًض الخىٌُشي للمضاحلت والاكخمار. الىمىسج ئصغا٘ .2

 بترجِب ئحضاءاث ٌُل ًِىم الإزًض الؤراصة االإالُت والشي ئصحاكه اكخمار االإزًض الخىٌُشي للىمىسج ًخم بلز .3

  الِاةم. البىٖي الخػاب

 وئخؼاص الخػاباث رلُل في الخػاب الضةِس ي مزًض الؤراصة االإالُت بخجمُز الخػاب ًِىم ٌُل مجضر .4

ن ما خػب االإلىُين بهشا الأمض االإىؿٌين   الخػاباث.  رلُل في هى مبي 

  ئخؼاص االإضاحم الزاخلي. .5

   

م /  االإدؼؽ البُاوي ًىضح ِت 2الخالي ) شٖل صُ    اللمل لٌِل خػاب بىٖي: حػلػل ( ػضٍ

 
م /   2شٖل صُ

  

اث البىُٕت:  (١3مارة )  الدػىٍ

اث البىُٕت للجملُت جخم خػب الؤحضاءاث الآجُت:   الدػىٍ

اث الؤراصة االإالُت االإداغب في ًِىم .1   شهضي. أغاع كلى البىُٕت باحضاء الدػىٍ

اث بُان مزًض الؤراصة االإالُت بمضاحلت ًِىم .2   ومً زم اكخماره.  البىُٕت الدػىٍ

م  مدخلٍ كليها مػألت أي وحىر خالت في .3  مً مزًض الؤراصة االإالُت أو ًضً
 
ًخم اجداس الِضاص مباشضة

ػدشاص االإضاحم  ض الاغخثىاء ئلى الؤراصة الللُا )خػب لةدت الصلاخُاث( لجداس الِضاص وَ جِضٍ

  الزاخلي بشلٗ.

  ئخؼاص االإضاحم الزاخلي. .4

   



 

 

 (30 مً ) (8 الصٌدت )
 

 

 

 الٌصل الثاوي: الػُاغاث االإالُت واالإداغبُت  

 غُاغاث كامت
 غُاغاث كامت: (١4مارة )

، جبزأ مً الأو٘ مً ًىاًض وجيخهي  .١
 
الػىت االإالُت للجملُت هي كباصة كً ازني كشض شهضا

خم ئٌُا٘ الزًاجض االإداغبُت في جهاًت ٔل شهض.    في الآخض مً رٌػمبر مً ٔل غىت، وٍ

الخجاصة في االإملٕت جدبم الجملُت الِىاكز والأكضاي االإداغبُت الصارصة كً وطاصة  .2

.
 
ىاكز االإداغبت االإخلاصي كليها واالإلمى٘ بها رولُا   اللضبُت الػلىرًت وُ

 

 بضهامج خاص للخػاباث:  (١5مارة )

جمػٗ الجملُت خػاباتها باغخدزام هـام خاص بالخػاباث اللامت كلى الخاغب الآلي لإزباث وحسجُل مىحىراث 

 ومؼلىباث وهٌِاث وئًضاراث الجملُت.  

ىم االإزًض الخىٌُشي ومزًض الؤراصة االإالُت بالخأٓز االإػخمض مً صلاخُت الىـام وملاةمخه مم الاخخُاحاث ومخؼلباث اللمل ًِ

 مم أكلى 
 
ضه وئبِاةه مخىاغِا ابت ومخابلت الأكما٘ ًُه والػعي لخدزًثه وجؼىٍ االإالي واالإداغبي والخدلُل والخدؼُؽ والضُ

اث الأراء االإداغبي.   مػخىٍ

 الخدؼُؽ االإالي:  (١6مارة )

حهزي الخدؼُؽ االإالي ئلى جِزًض اخخُاحاث الجملُت مً الأمىا٘ وبُان مصارص الخمىٍل التي  .١

اء بالتزاماجه االإالُت.    ٌلخمز كليها الخدؼُؽ لػز اخخُاحاجه والىً

   -الخدؼُؽ االإالي ًىِػم ئلى الآحي: .2

ز كً الػىت االإالُت الىاخزة.   - أ خللّ بٌترة طمىُت جظٍ  جدؼُؽ مالي ػىٍل الأحل وٍ

ز كً غىت مالُت واخزة. - ب خللّ بٌترة طمىُت ُصيرة ل جظٍ   جدؼُؽ مالي ُصير الأحل وٍ

 

ض    ٓخابت الخِاصٍ
ض االإالُت:١7مارة )  (غُاغت ٓخابت الخِاصٍ

 الإخؼلباث االإالُت الِىاةم ئكزار .1
 
ِا الػاةزة واالإلمى٘ بها في  والأهـمت الأخضي  الِاهىهُين للمداغبين الػلىرًت الهُئت وً

 االإملٕت.

ـهض أن .2
ُ
ٍ الِىاةم ج  االإخللِت والخزًِاث الىِزًت اللملُاث وهخاةج الجملُت لأوطاق واللار٘ الصخُذ االإالُت االإىُ

ذ في االإىتهُت الظمىُت بالٌتراث   مدزر وكىز الؼلب. جاصٍ

 بأو٘ والخُِز واللمل بها.مخابلت االإخويراث  .3
 
ض أول   االإػخجزة في االإخؼلباث الِاهىهُت في ئكزار الخِاصٍ

ض االإالُت ٓما هم مبين بالػُاغاث االإالُت. .4   الالتزام باالإىاكُز االإدزرة لإكزار الخِاصٍ



 

 

 (30 مً ) (9 الصٌدت )
 

 

ض االإالُت  (١8مارة )  :الؤحضاءاث االإخبلت كىز ٓخابت الخِاصٍ

  االإالُت مً ُبل الؤراصة االإالُت. الٌترة جهاًت في االإلز النهاتي االإضاحلت ئكزار ميزان .1

  االإالُت الخٌصُلُت للجملُت. الِىاةم باكزار الؤراصة االإالُت جِىم .2

ض ئكزار ومخؼلباث أهـمت بجمُم الخُِز .3   هى مؼلىب. ما خػب الؤًصاح ًخم وكلى أن الخِاصٍ

ً ا الِىاةم االإالُت مصخىبت االإضاحلت النهاةُت لجمُم .4 ٘  الإضاحلتبمىاطٍ لهشه الِىاةم مً ُبل مزًض  االإإٍزة والجزاو

أهذ هير الٌضوُاث الؤراصة االإالُت والخدِّ مً   اللارًت ئن 
 
ام مِاصهت ت. بأصُ   االإىاطهاث الخِزًضٍ

االإالُت االإزًض الخىٌُشي للاػلاق واالإىاًِت كليها للاكخمار ومً زم كضطها كلى مجلؼ الؤراصة لكخمارها  الِىاةم جِزًم .5

  واالإصارُت كليها.

  االإالُت واكخمارها.  الِىاةم احخماكه بمضاحلت في ًِىم مجلؼ الؤراصة .6

 للاػلاق واالإضاحلت والخللُّ كليها ئن ركذ الخاحت.   جِزًم الِىاةم االإالُت للمضاحم الزاخلي .7

ذ االإالُت في الِىاةم ئكزار كً مزًض الؤراصة االإالُت مػإو٘ .8 ٘  االإدزر الىُ  غىىي  أغاع كلى ِهاجزُُ كلى والخصى

 للأهـمت االإخبلت مؼلىب هى ما خػب
 
 واالإلمى٘ بها في االإملٕت.   ووًِا

 رلُل الخػاباث  
 غُاغاث رلُل الخػاباث: (١9مارة )

ُمي ًخىاًّ مم ػبُلت وشاغ  ّ أغلىب جضُ  للخػاباث ًِىم كلى أغاع جضميز الخػاباث وً
 
جظم الؤراصة االإالُت رلُلا

اث مداغبُت وجٖىن  اث االإداغبُت والتي ل جِل كً خمػت مػخىٍ الجملُت، وبما ٌػمذ باًجار كزر مً االإػخىٍ

 ألآحي:  

طمض الخػاباث: وهي كباصة كً جدصُص طمضة لخػاباث االإىحىراث أو الأصى٘ وطمضة لخػاباث  .1

 االإؼلىباث أو الخصىم وطمضة لخػاباث الىٌِاث والخٖالٍُ أو الؤًضاراث.  

م ٔل طمضة خػاباث ئلى مجمىكاث صةِػُت جدخص ٔل منها بىىق  .2 ًئاث الخػاباث: وهي كباصة كً جٌضَ

ئت ملين مً الخػاباث، ٓأن  جخٌضق طمضة خػاباث الأصى٘ ئلى ًئت خػاباث الأصى٘ االإخزاولت وً

 خػاباث الأصى٘ الثابخت وما شابه سلٗ.  

ظم  .3 م ٔل ًئت خػاباث ئلى كزر مً الخػاباث الضةِػُت وٍ الخػاباث الضةِػُت: وهي كباصة كً جٌضَ

 مً الخػاباث اللامت.  
 
 ٔل خػاب صةِس ي منها كزرا

م ٔل خػاب كام ئلى كزر مً الخػاباث االإػاكزة.  الخػاباث اللامت: وهي كب .4  اصة كً جٌضَ

ضاعى الػير كلى ُاكزة زابخت  .5 الخػاباث الخدلُلُت: وهي الخػاباث التي ًخم الُِز ًيها، وٍ

  للاشخِاَ وجصيٍُ الخػاباث في مجمىكاث مخمازلت وجماًظ االإجمىكاث كً بلظها البلع.

 

  



 

 

 (30 مً ) (١0 الصٌدت )
 

 :ئكزار رلُل الخػاباث (20مارة )

 للىخزاث االإداغبُت مىاطٍ لخصيٍُ الؤراصاث التي ًخظمىه الهُٖل الخىـُمي للجملُت وبما 
 
جظم الؤراصة االإالُت رلُلا

ً مً الىصى٘ ئلى جدزًز االإىحىراث واالإؼلىباث والىٌِاث والؤًضاراث، وهخاةج كمل هشه الؤراصاث وباالإػخىي التي  ِ
ّ
ًمٕ

 الخٌصُل.   جضهب ًُه الؤراصة االإالُت مً خُث الجمم أو 

 :جصيٍُ رلُل الخػاباث  (2١مارة )  

  ٌشمل االإجالث الػخت الآجُت: الخػاباث رلُل

ر الضمظ وهى الخػاب: صمظ   خػاب صةِس ي. لٖل واالإدصص االإدز 

 الخػاب الضةِس ي. اغم ًمثل :الخػاب وصٍ

 أم هير سلٗ.الخػاب:  وطم
 
أ أن مخدض   ًمثل جىطُذ كام كً الخػاب كما ئسا 

  أن الخػاب ئسا كما ًمثل جىطُذ الخػاب: ػبُلت
 
 خػاب وهل هى الزخل بِاةمت أم باالإيزاهُت مضجبؼا

 أم خػاب راةً.   مزًً

  وهل هى جٌصُلي أم هير سلٗ. الخػاب ًمثل جىطُذ مػخىي  :الخػاب مػخىي 

   الخػاب. بها االإضجبؽ االإدزرة الؤراصة ًمثل جىطُذ :الؤراصة

 

 االإػخمضة لزلُل الخػاباث:االإضاحلت  (22مارة )

ت الضمىط  لخدزًز الأُل كلى غىىي  هصٍ أغاع كلى رلُل الخػاباث مضاحلت ًجب .1  هير الظضوصٍ

بِي حزًزة صمىط  واغخدزام لخشًها
ُ
  الخػاباث رلُل ج

 
زا  للاخخُاحاث مدز 

 
ِا  واالإػخِبلُت الخالُت وً

  للجملُت.

الضحىق ًُه الى مزًض الؤراصة االإالُت وبىاء  كلى سلٗ ًخم ئحضاؤه ًخم  ًضار الخػاباث رلُل حوُير في ئن  أي .2

  اكخماره.

تها ئًِاي جم التي الخػاباث بمضاحلت مزًض الؤراصة االإالُت ًِىم .3  ئلوائها لها أو ئلى  الخاحت لخُُِم خضٓ

  حشمل: والتي

  واخزة. الإضة للاغخلما٘ الخػاباث رلُل في االإزصحت الخػاباث - أ

اث حشهز لم التي الخػاباث - ب ت. ساث االإاطُت الػىىاث خلا٘ أي خضٔ   الأصصزة الصٌضٍ

مًٕ رمجها مم خػاباث أخضي. مدشابهت خػاباث بأجها الخجضبت أوضخذ التي الخػاباث - ث   وٍ

  خػاب. ئلواء أو حوُير وطم أو بٌخذ الخاص الؼلب بمضاحلت االإضاحم الزاخلي ًِىم  .4

 الخػاباث:الخلزًل أو الخوُير في رلُل   (23مارة ) 

1.  ٗ ًِىم االإداغب باخؼاص مزًض الؤراصة االإالُت ئلى مزي الخاحت ئلى ًخذ / ئلواء / حوُير أو جدضٍ

  خػاب صةِس ي.

ص بالآحي: .2
َ

َ
َ
دؽ ًُ    ًِىم مزًض الؤراصة االإالُت بلز ما 

ِيِّ م مزي الخاحت ئلى ًخذ / ئلواء / حوُير أو جدضٍٗ - أ  صةِس ي.   خػاب ًُ



 

 

 (30 مً ) (١١ الصٌدت )
 

ت هير الخػاباث ُاةمت مضاحلت - ب   الخػاب الضةِس ي االإؼلىب أن ئسا كما للخأٓز االإخدضٓ
 
 في مىحىرا

 الِاةمت أم ل.  

 أم ل.   الخػاب ًخذ أن ئسا الىـض ًُما - ث
 
 االإؼلىب مجزًا

  حلبئت الؼلب - ر
 
ِا ٗ ػلب لىمىسج وً ِىم2،3 -خػاب صةِس ي، همىسج )م  ًخذ / ئلواء / حوُير أو جدضٍ  ( وٍ

  الؼلب ئلى االإزًض الخىٌُشي.  باصغا٘

  مزًض الؤراصة االإالُت. ئلى االإلخمز وئصحاق الىمىسج سلٗ كلى بىاء   واكخماره الؼلب ًِىم االإزًض الخىٌُشي بمضاحلت .3

  مزًض الؤراصة االإالُت. ُبل مً اللاطمت لها الضمىط  جدصُص ًخم الجزًزة الضةِػُت بلز اكخمار الخػاباث .4

 مػخدزمي االإلخمز بخؼبُِه وجٌلُله وحلمُمه كلى حمُم الىمىسج اغخلام ُت كىزًِىم مزًض الؤراصة االإال .5

  الضةِػُت في الجملُت. الخػاباث

  ئخؼاص االإضاحم الزاخلي بالإحضاء الشي جم اجداسه. .6

م /  البُاوي االإدؼؽ ًىضح ِت حػلػل ( 4الخالي ) شٖل صُ ٗ  ػضٍ  اللمل لٌخذ / ئلواء / حوُير أو جدضٍ

 

 

   

 خػاب

ت    روصة الؤٌُا٘ الشهضٍ
ت: (24مارة )  جُُِز االإػخدِاث الشهضٍ

 ومنها الآحي:
 
ا   ًجب ئٌُا٘ االإػخدِاث شهضٍ

 االإػخدِاث االإخللِت باالإىؿٌين خػب هـام اللمل واللما٘ الػلىري.  -



 

 

 (30 مً ) (١2 الصٌدت )
 

  االإصضوًاث. حمُم -

  حمُم الؤًضاراث. -

ت:  (25مارة )   ئٌُا٘ االإػخدِاث الشهضٍ

ت للمػخدِاث ًجب ئجباق الؤحضاءاث الآجُت:كىز ئٌُا٘ الزوصة    الشهضٍ

بل مزًض الؤراصة االإالُت الخأٓز .1 ُِ  مثل حسجُل االإػخدِاث االإخللِت باالإىؿٌين مً شهض ٔل جهاًت في مً 

  الخزمت جهاًت مػخدِاث مدصص
 
الػاةزة واالإلمى٘ بها في االإملٕت اللضبُت  للأهـمت والِىاهين ػبِا

  الػلىرًت.

ت ًخم .2   الؤراصة االإالُت لها. مزًض بلز اكخمار االإػخدِاث وئحضاء الزًلت في أو ججاوط  هِص أي حػىٍ

 

م/ البُاوي االإدؼؽ ًىضح ِت حػلػل (5الخالي ) شٖل صُ ت للمػخدِاث: ػضٍ   اللمل لإٌُا٘ الزوصة الشهضٍ

 
 :واالإػخدِتجُُِز وئٌُا٘ الزًلاث االإِزمت   (26مارة )  

 االإِزمت.   الزًلاث كىز الؤٌُا٘ الشهضي للمزًىكاث االإِزمت واالإػخدِت كلى الجملُت ًجب مضاكاة جُُِز حمُم هشه

 االإصضوًاث الضأغمالُت

 :غُاغت الصضي مً صأع االإا٘  (27مارة )

  ئن  كملُت الصضي مً االإصضوًاث الضأغمالُت ًٖىن  .1
 
 لإحضاءاث االإىاًِت االإىاطهت في االإلخمز للمبلى ػبِا

 
 وػبِا

  االإخبلت في الجملُت. والخلمُز

ا٘ جخجاوط  أصل ئن  أي .2 ٘  ُاةمت في ًزصج أن ًجب غلىري ُُمخه ألٍ صٍ   الضأغمالُت. الأصى

٘  خػاباث في لإرصاحها االإخلاصي كلُه بالشٖل الضأغمالُت االإصضوًاث جدصُص .3   الثابخت. الأصى

ض مضاحلت .4   الضةِػُت. مبرصاث الاهدضاًاث مزًض الؤراصة االإالُت لخىطُذ ُبل مً الاهدضاًاث جدلُل جِضٍ

 

 

 

 

           

   



 

 

 (30 مً ) (١3 الصٌدت )
 

 صلاخُت اغخدزام الخػاباث

 :صلاخُت اغخدزام الخػاباث  (28مارة )

اتها وصلاخُت اغخدزام  ئن  صلاخُاث ئخزار أو اشخِاَ أو رمج أو ٌُل أو ئلواء الخػاباث خػب مدخلٍ مػخىٍ

دز  ر بِضاص وسلٗ خػب لةدت  ًُ رلُل الىخزاث االإداغبُت واالإػخىي التي حػير كلُه الؤراصة االإالُت في جىطَم الخػاباث 

 الصلاخُاث.  

 رلُل الؤحضاءاث االإالُت واالإداغبُت  

 :رلُل الؤحضاءاث االإالُت واالإداغبُت  (29مارة )

 للإحضاءاث االإالُت واالإداغبُت التي ًترجب الخُِز به لظبؽ وجىخُز اللملُاث االإالُت  .1
 
ًظم مزًض الؤراصة االإالُت رلُلا

ىضح وجظبؽ هشه الؤحضاءاث، كل
ُ
ثبذ وج

ُ
ِترح الىماسج االإالُت واالإداغبُت التي ج ى أن ًضاعى واالإداغبُت في الجملُت، وٍ

خم اكخمار مجمىكت الؤحضاءاث االإالُت  اغخدزام أهـمت الخاغب الآلي ئلى أٓبر ُزص ممًٕ في ئهجاط وحسجُل اللمل، وٍ

 واالإداغبُت بِضاص مً الأمين اللام.  

 للػُاغاث والِىاكز والؤحضاءاث االإالُت االإىصىص كليها في هش .2
 
ه ئن  الؤحضاءاث االإالُت واالإداغبُت جخظمً جٌصُلا

  اللاةدت.

  الأكباء االإالُت والؤرلء باالإللىماث االإالُت

 :ئزباث الأكباء االإالُت ( 30مارة ) 

لخمز الأوامض الشٌهُت.  
ُ
م ًُه أمض ٓخابي، ول ح ضً ًُ  ئن  أي أمض ًترجب كلُه كبء مالي ًيبغي أن 

 

 :الؤرلء باالإللىماث االإالُت  (3١مارة )

ل ًجىط الؤرلء بأي مللىماث أو بُاهاث للوير ًُما ًدص الىىاحي االإالُت للجملُت رون حلمُز خؼي مً االإزًض  .1

 الخىٌُشي أو مً ًٌىطه بشلٗ.  

ً والِىاةم االإالُت أو صىص كنها ئلى خاصج الجملُت ئل  .2 ض واالإىاطٍ  ئخضاج االإػدىزاث االإالُت والخِاصٍ
 
 باجا

 
ًمىم مىلا

  االإزًض الخىٌُشي أو مً ًٌىطه بشلٗ. بمىاًِت خؼُت مً

  ٘  ئراصة الأصى

 حشمل الأصى٘ ما ًلي: (32مارة )

الأصى٘ الثابخت: وهي كباصة كً شضاء واُخىاء وجملٗ الأصاض ي واالإباوي واالإضاًّ واالإلزاث ووغاةل الىِل والأزار  .1

 اللاطمت لخاحت اللمل والتي حػاكز في جدُِّ أهضاض اُخىائها.  

  ولت: وهي كباصة كً الىِزًت اللاطمت لخاحت اللمل، بالإطاًت ئلى الأصى٘ االإخزاولت الأخضي.الأصى٘ االإخزا .2

: (33مارة )    غُاغاث ئراصة الأصى٘

 خُاطة ًخم  ٘   الثابخت الأصى
 
خم االإلخمزة للإحضاءاث ػبِا دُت السجلاث في جُُِزها وٍ ذ في بخٖلٌتها الخاصٍ  جاصٍ

  الخُاطة.



 

 

 (30 مً ) (١4 الصٌدت )
 

 والؤًصاح كً الخُُِم ًجب  ٘ ذ التي حلِب بالٌتراث الخاصت االإالُت الِىاةم في االإُِزة الثابخت الأصى  جاصٍ

ت وبلز خُاطتها   االإترآم لها. الؤهلاْ حػىٍ

 ًجب جىطَم جٖلٌت  ٘ ِت باغخدزام للأصل الؤهخاجي اللمض كلى للإهلاْ الِابلت الأصى   االإباشض. الؤهلاْ ػضٍ

 ما شهضي، أغاع كلى الؤهلاْ خػاب ًخم أمل كلى الؤهلاْ جدمُل ًخم وٓ   شهض لٖل أغاع 
 
 مً اكخباصا

ذ دم  ٘ مً الأصل الخدلص خالت في بِىما الأصل، خُاطة جاصٍ ًُ  ًُه الخدلص جم الشي الشهض كلى الؤهلاْ ل 

خم مخابلت هشه الأمىص مً ُبل مزًض الؤراصة االإالُت. مً   الأصل وٍ

 مت بؼاُاث وطم ٘  مً كلى ٔل أصل مضُ خه. الأصى ذ خُاطٍ   الثابخت لخىزُّ الأصل وجاصٍ

 باليػبت اللُىاث أغاع كلى روصي مُزاوي خصض ئحضاء ًجب  ٘ جب مِاصهت الثابخت للأصى  الخصض هخاةج وٍ

٘  ُىاةم مم اث ئحضاء االإؼابِت ًجب كزم خالت وفي السجل، خػب الثابخت الأصى   االإىاغبت. الدػىٍ

 مً الخدلص  ٘   الثابخت الأصى
 
ِا ٘  الأغخاس في رًتر االإلخمزة للإحضاءاث وً جب الثابخت اللام وسجل الأصى  وٍ

 جدمُل االإٖاغب ًجب سلٗ، ٓما كلى بىاء   جدزًثه

 الخػاةض( )أو  ٘ خدلص الثابخت مً الأصى
ُ
 الأصباح والخػاةض. خػاب كلى منها االإ

 ت ٘  سجل حػىٍ   شهض.  ٔل جهاًت في اللام الأغخاس رًتر صصُز مم الثابخت الأصى

 ئحضاءاث خُاطة الأصى٘ الثابخت أو حوُيرها أو الخدلص منها: ( 34مارة )

٘  شضاء حلمُز همىسج حلبئت االإلىُت الؤراصاث كلى .1 م (4،5،6 - همىسج م)زابخت أو حوُيرها أو الخدلص منها  أصى  مً االإىُ

٘  الىمىسج هشا اغخدزام االإػإولت كً سلٗ، ٓما ًخم الؤراصة ُبل  أصل.   شضاء كلى اكخمار للخصى

اث وجِزًمه الشضاء حلمُز همىسج اغخٕما٘ .2   الأصل االإؼلىب. بشضاء للُِام الإػإو٘ االإشترً

  الىمىسج جِزًم .3
 
٘  ٓخالىحاث ًخم أو أغلاص كضوض بأي مصخىبا   كليها مً الؤراصاث االإلىُت. الخصى

  االإؼلىب الخلمُز االإداغب بمضاحلت ًِىم .4
 
 الخاصت االإللىماثاغخٕما٘  االإلخمزة، ٓما ًجب باالإىاطهت مِاصهت

جب ِاث الىمىسج جِزًم باالإىاطهت وٍ  باالإضً
 
ئلى مزًض الؤراصة االإالُت الشي ًِىم بمضاحلخه وجِزًمه لصاخب  مصخىبا

  صلاخُت أمض الشضاء وسلٗ خػب لةدت الصلاخُاث االإلخمزة.

  هير الأصل أن ئسا .5
 
٘  في مزصحا   ل جِزًمه للاكخمار.مً صاخب الصلاخُت ُب االإىاًِت كلى االإىاطهت ًجب الخصى

٘  بلز .6 ٘  لخُاطة الخلمُز همىسج ئصغا٘ ًخم الاكخمار مً صاخب الصلاخُت كلى الخصى االإلىُّت  زابخت للإراصة أصى

  بهشا الأمض.

  وجِزًمه الشضاء ػلب الؤراصة االإلىُت بخجهيز جِىم .7
 
اث مصخىبا  بشضاء الخاص بالخلمُز للمػإو٘ كً االإشترً

 الأصل. 

  الأصل ومؼابِخه والخأٓز مىه.  االإلىُت بشضاءالؤراصة  جِىم .8

  شُٗ باصزاص الؤراصة االإالُت في خا٘ الخلمُز جِىم .9
 
ِا   الزًم. لإحضاءاث وً

اث ًِىم الأصل شضاء بلز .11  الزًم وهمىسج ػلب الأصلُت والٌاجىصة االإلخمز الىمىسج باصغا٘ االإػإو٘ كً االإشترً

  ( للإراصة االإالُت.9)همىسج م 

 



 

 

 (30 مً ) (١5 الصٌدت )
 

 

 

 

 

اجىصة الثابذ الأصل خُاطة همىسج االإداغب باغخلام ًِىم ُُمت الأصل،رًم  بلز .11 االإىصر الأصلُت لإرخالها  وً

  وجُُِزها.

:  (35مارة )  مخابلت سجل الأصى٘

٘  سجل في الأصى٘ التي جم ئطاًتها حمُم ئرصاج .1 ٘  الشهض جهاًت في الؤهلاْ خػاب لُخم الثابخت الأصى  للأصى

  جم خُاطتها.بالٖامل بما ًيها الأصى٘ التي 

٘  حمُم اغدبلار .2 ٘  سجل مً الشهض خلا٘ منها الخدلص جم التي الأصى   الثابخت. الأصى

 ئراصة االإػخىرق  

 :االإػخىرق  (36مارة )

ت في الهُٖل الخىـُمي للمإغػت.    ًىزصج االإػخىرق جدذ ُػم الشإون الؤراصٍ

   

 الخلامل مم االإدظون:  (37مارة )

  الىدى الآحي:ًخم الخلامل مم االإدظون كلى 

  بػلض الخٖلٌت أو غلض الػىَ أحهما أُل. االإدظون جُُِز ًخم .1

  االإـىار اغـخلام كىـز االإدـظون جُُِـزًـخم  .2
 
   ئًصـا٘ واغـخدضاج االإػـخىرقًـي ًللُـا

  الاغخلام.

  مىخـم. أغاع كلى الخالٌت للمىار مدصص جٖىًٍ ًخم .3

اث االإدظون:  (38مارة )   جُُِز مشترً

اث لخُُِز   ًجب اجباق الؤحضاءاث الآجُت: االإدظون مشترً

ّ اغخدزام مدظض الٌدص والاغخلام. االإدظون االإػخىرق ٌػخلم أمين .1   كً ػضٍ

  االإدظون. وصُابت ئراصة هـام في ئرصاج االإىار الخأٓز مً االإدظون ومؼابِخه مم ما جم ػلبه ومً زم .2

والٌاجىصة ومدظض  االإىصر حػلُم وئًصا٘ الشضاء أمض مً ًضغل أمين االإػخىرق للإراصة االإالُت صىصة .3

  الاغخلام.

 االإػخدضحت مً البظاتم اغخلام ئًصا٘ ووسخ االإػدىزاث حمُم ومؼابِت بمضاحلت االإداغب ًِىم .4

   الخاغىب.

   

 

 



 

 

 (30 مً ) (١6 الصٌدت )
 

 

 

م /  البُاوي االإدؼؽ ًىضح ِت حػلػل ( 6الخالي ) شٖل صُ اث االإدظون:   ػضٍ  اللمل لخُُِز مشترً

  

 
شٖل   

م /     6صُ

 

 ئطاًت مىار/ أصىاي حزًزة:  (39مارة )

 جدزًز ًئت الصىٍ وكزره ومٖان وحىره راخل االإػخىرق وسلٗ لدػهُل كملُت الخلامل مله.   .١

  ػبُلت أصىاي االإدظون وسلٗ لدػهُل مخابلتها.جدزًز هـام جضميز خاص للمدظون ًأخش بلين الاكخباص  .2

  

 غلامت االإدظون: (40مارة )

1.  ً ير وغاةل خاصت لخدظٍ حمُم أصىاي االإدظون ًجب أن جدظن في مٖان آمً لظمان كزم جلٌها، وجىً

ت )مثل الخضاصة اللالُت، البرر، الضػىبت، ئلخ ...(.   بلع الأصىاي وخٌـها مً اللىامل الجىٍ

  لزخى٘ ئلى االإػخىرق كلى االإىؿٍ االإٌىض بشلٗ.ًجب أن ًِخصض ا .2

 :صضي االإىار (4١مارة )

 صضي االإىار للإراصاث االإدخلٌت ٌشمل الآحي:  

( مً ُبل الؤراصة االإلىُت واكخماره مً مزًض ئراصة الشإون  ١3 –حلبئت همىسج ػلب صضي مىار ) م  .1

ت، ول بز مً الخىُُم كلى الىمىسج مً ُبل مػخلم االإىار.    الؤراصٍ

ُزها كلى خػاب االإدظون االإلنيّ. .2 ها وُ   ًجب حسجُل االإىار التي جم صضً

 

 

 

          

      
         

 
         

 

 
       

   
   

   
  

 
   

     
   

   
   

 

   
   

   
   

  
   

     
   

 
     

    
   



 

 

 (30 مً ) (١7 الصٌدت )
 

 

 

م /  البُاوي االإدؼؽ ًىضح ِت حػلػل ( 7الخالي ) شٖل صُ   االإىار للإراصاث:اللمل لصضي  ػضٍ

 
م /    7شٖل صُ

  

ت  االإىاطهاث الخِزًضٍ

 

ت:  (42مارة )  أغؼ ئكزار االإىاطهت الخِزًضٍ

لت الأحل وحشمل كلى الخؼؽ الٌضكُت ومً هشه الخؼؽ الٌضكُت،  .١ ت مشخِت مً الخؼت ػىٍ لز الجملُت خؼت غىىٍ
ُ
ح

ت وجزصج ًيها الىؿاةٍ التي ًترجب اغخدزاثها  لخمٕين ئراصاث الجملُت مً النهىض بالأهزاي التي خؼت الِىي البشضٍ

ًخِضص ئهجاطها خلا٘ اللام وما هي ئل مً الأهزاي االإدزرة في الخؼت ػىٍلت الأحل. وكلى أن حشمل هشه الخؼت كزر 

ذ الخداُهم باللمل. ت وجاصٍ ت والػىىٍ  االإىؿٌين واالإػخدزمين الجزر ومػخىاهم االإهني وجٖلٌتهم الشهضٍ

ت.حلخبر الخؼت ا .2  لإكزار االإىاطهت الخِزًضٍ
 
ت أغاغا   لػىىٍ

ت: (43مارة )  أهزاي االإىاطهت الخِزًضٍ

ت وهي  ت وهي كباصة كً البرهامج االإالي الػىىي للجملُت لخدُِّ الأهزاي االإزصحت في الخؼت الػىىٍ االإىاطهت الخِزًضٍ

ػعى مً وصا  ء ئكزارها لخدُِّ ما ًلي:  التي جخظمً حمُم الاغخدزاماث واالإىاصر الإدخلٍ أوشؼت الجملُت، وَ

 ئلى اخخُاحاث واُلُت وأهزاي  .1
 
ت االإلزة كلى أغاع كلمي مػدىزة الخلبير االإالي كً خؼت اللمل الػىىٍ

 ُابلت للخدُِّ.  

 صصز االإىاصر االإالُت اللاطمت لخمىٍل الأوشؼت التي حػعى الجملُت لخدُِِها.   .2

 ٍ بخلٗ الػُاغاث واللمل بها.  مػاكزة ئراصة الجملُت كلى جىٌُش غُاغاتها والخلضٍ .3

 ُُاع الأراء الٕلي للجملُت.   .4



 

 

 (30 مً ) (١8 الصٌدت )
 

ام الٌللُت والتي  .5 ام االإِزصة والأصُ ّ االإِاصهاث االإػخمضة بين الأصُ ابت والظبؽ الزاخلي وسلٗ كً ػضٍ الضُ

ِها ًمًٕ آدشاي هِاغ الظلٍ واللمل كلى جِىٍتها.    كً ػضٍ

صأع االإا٘ اللامل وحجم الػُىلت الىِزًت اللاطمت  مػاكزة ئراصة الجملُت كلى جِزًض اخخُاحاتها مً .6

.  بأو٘
 
  لػزار الالتزاماث الزوصٍت أول

ت: (44مارة )    أُػام االإىاطهت الخِزًضٍ

ت الآحي:   ت كلى أن حشمل االإىاطهت الخِزًضٍ أولٖاع مالي للخؼت الػىىٍ ت لإًضاراتها وهٌِاتها  لز الجملُت مىاطهت جِزًضٍ
ُ
 ح

ت .1 ت الِاةمت كلى صأع اللمل وجٖلٌت الِىي  االإىاطهت الخِزًضٍ للىٌِاث الدشوُلُت وجظم جٖلٌت الِىي البشضٍ

  اللاملت االإظاًت خلا٘ اللام الِارم وهٌِاث االإىار والخزماث االإػتهلٕت وجٖلٌت االإلزاث والخجهيزاث. 

ت للإهٌاَ كلى خزماث الضكاًت االإِزمت للمػخٌُزًً. .2   االإىاطهت الخِزًضٍ

ت لإًضاراث الجملُت ومصارص الخمىٍل للىٌِاث الدشوُلُت ولخزماث الضكاًت االإِزمت.االإىاطهت  .3   الخِزًضٍ

لٌ كلى خزة.   ب الىٌِاث والؤًضاراث في رلُل خػاباث الجملُت ولٖل وخزة مداغبُت ؤ  * ملاخـت: جبىٍ

ت: (45مارة )  االإزة الظمىُت للمىاطهت الخِزًضٍ

لت الأحل الإزة خمؼ حلز الؤراصة االإالُت في الجملُت )أ ت ػىٍ ت( مشضوق االإىاطهت الخِزًضٍ و بالخلاون مم مٖاجب اغدشاصٍ

بل جهاًت الػىت بثلازت أشهض كلى  ت الخمػُت(، وُ  غىىاث )االإىاطهت الخِزًضٍ

ت كً الػىت االإالُت االإِبلت مم الأخش بلين الاكخباص اُتراخاث ئراصاث  الأُل جِىم الؤراصة باكزار االإىاطهت الخِزًضٍ

 لجملُت االإدخلٌت.  ا

ت: (46مارة )   مػإولُت ئكزار االإىاطهت الخِزًضٍ

ت( للجملُت، ومً زم جِزم للأمين اللام لخِزًمه الإجلؼ  جدخص الؤراصة االإالُت بىطم الخدؼُؽ االإالي )االإىاطهت الخِزًضٍ

 الؤراصة للاكخمار والخصزًّ.  

ت: (47مارة )  الالتزام باالإىاطهت الخِزًضٍ

لٌ منها في خزور اخخصاصاتها.   ت وجِىم ٔل منها بدىٌُش ما حاء بها، ؤ  جلتزم ئراصاث الجملُت بمشضوق االإىاطهت الخِزًضٍ

ت:  (48مارة )  الخلزًل في بىىر االإىاطهت الخِزًضٍ

ارة/ ئلواء  -مً االإمًٕ ججاوط  ت  -حلزًل/ طٍ الاكخماراث االإالُت االإِضصة للبىىر في لةدت الصلاخُاث االإالُت والؤراصٍ

 االإلخمزة في الجملُت وبىاء  كلى الصلاخُاث االإمىىخت لصاخبها.  

 أغؼ ئكزار الخػاباث الخخامُت

 ئكزار الخػاباث الخخامُت:(49مارة )

 حلز الؤراصة االإالُت ا
 
لخػاباث الخخامُت واالإيزاهُت اللمىمُت للضطها كلى االإزًض الخىٌُشي الشي ًِىم بزصاغتها جمهُزا

 للضطها كلى مجلؼ الؤراصة لكخمارها في مىكز ل ًخجاوط زلازت أشهض مً اهتهاء الػىت االإالُت.  

ض مزًض الؤراصة االإالُت  ٓما حلضض االإيزاهُت كلى مجلؼ الؤراصة بخىُُم االإزًض الخىٌُشي واالإضاحم الزاخلي ّ ملها جِضٍ ضً وٍ

 مً االإزًض الخىٌُشي.  
 
 ملخمزا

  



 

 

 (30 مً ) (١9 الصٌدت )
 

 

 

 طىابؽ ئكزار االإيزاهُت: (50مارة )

 ًضاعى كىز ئكزار االإيزاهُت ما ًلي:  

ذ ئكزار االإيزاهُت.   .1 أث ختى جاصٍ  منها حمُم الاغتهلا
 
 ئؿهاص بىىر الأصى٘ الثابخت بالخٖلٌت مدصىما

  االإخزاولت في مجمىكاث مخجاوػت مم بُان ٔل مجمىكت كلى خزة.ئؿهاص بىىر الأصى٘  .2

ذ االإيزاهُت.   .3  منها مجمىق االإدصصاث ختى جاصٍ
 
 ئؿهاص كىاصض الأصصزة االإزًىت الأخضي بالخٌصُل مدصىما

ام االإِاصهت ما بين الػىت االإالُت الخالُت والػىت االإالُت الػابِت مِابل ٔل بىز مً  .4 جخظمً االإيزاهُت أصُ

 بىىرها.  

 الىـام االإداغبي والزًاجض    

 ئمػاْ السجلاث االإداغبُت:(5١مارة )

ػهُل ئكزار خػاباث جدِّ االإداغبت االإالُت ئمػاْ السجلاث اللاطمت لُِز خػاباث الجملُت االإدخلٌت بما ًٌٕل ح

 الأصباح والخػاةض واالإيزاهُت اللمىمُت في جهاًت ٔل غىت مالُت.  

 أهىاق السجلاث االإداغبُت:(52مارة )

 الإا جِخظُه .1
 
ِا ً مً جدُِّ  السجلاث االإداغبُت الِاهىهُت واالإخلاصي كليها وً ِ

ّ
مَٕ ًُ ػبُلت أكما٘ الجملُت بدُث 

ً مً غهىلت اغخدضاج البُاهاث ووطىخها. ِ
ّ
  الأهضاض االإشٔىصة في البىىر الػابِت وجمِٕ

ير ما جؼلبه الجهاث االإدخصت وخػب ما جِخظُه كملُاث االإخابلت الخاصت  .2 أي سجلاث ئخصاةُت أو بُاهُت لخىً

  بدىٌُش االإىاطهت الخدؼُؼُت الػىىٍت.

 الٌصل الثالث: االإزًىكاث  

 غُاغاث كامت

 غُاغاث الصضي: (53مارة )

 بػىز الصضي.   .١
 
ِا  ًخم الصضي بشُٖاث أو خىالاث بىُٕت مضً

 
 ًخم صضي االإبالى بمِخط ى ئسن الصضي، وكارة

مً االإمًٕ كىز الظضوصة صضي مبلى ملين الإىؿٍ أو أٓثر، ًصضي مىه كلى بلع أكما٘ الجملُت بصٌت كهزة مالُت  .2

ت االإلخمزة.    للاةدت الصلاخُاث االإالُت والؤراصٍ
 
ِا خت كلى أن حػىي كىز اهتهاء الوضض منها وسلٗ وً  مإُ

 للخلاُز االإدضص ئن   غزار ُُمت التزاماث الجملُت هير واصر ئل بلز الخدِّ مً  .3
 
جىٌُش الؼضي الآخض للتزاماجه، ػبِا

بِىه وبين الجملُت، ومم سلٗ ًان مً صلاخُاث مزًض الؤراصة االإالُت صضي مبالى مِزمت جدذ الخػاب ئسا ركذ 

   الخاحت لشلٗ ولًٕ بشضغ الخصى٘ كلى الظمان الٖافي، مم أخش مىاًِت االإزًض الخىٌُشي كلى سلٗ.  

 ئصزاص الشُٖاث: غُاغاث(54مارة )

( وبخىُُم ومصارُت االإػإو٘ خػب ١0  -ل ًصضي أي شُٗ ئل بمىحب همىسج ػلب ئصزاص شُٗ )م  .١

ت االإلخمزة في الجملُت وللمػخٌُز الأو٘ ًِؽ.    لةدت الصلاخُاث االإالُت والؤراصٍ



 

 

 (30 مً ) (20 الصٌدت )
 

ت ل ًدضص الشُٗ ئل بلز االإضاحلت وأخش الخىصُت االإداغبُت ومضاحلت لةدت الصلاخُاث االإ .2 الُت والؤراصٍ

 كلى ئسن الصضي واالإىاًِت كلُه مً ُبل مزًض الؤراصة االإالُت.  

 بأو٘  .3
 
دػلم االإداغب الزًاجض اللاطمت أول ًدخٌف مزًض الؤراصة االإالُت بزًاجض الشُٖاث الىاصرة مً البىٗ، وٍ

ػخدزم منها في جهاًت ٔل ًىم ئلى مزًض الؤراصة االإالُت لخٌـه في ال ٌُ ىت.  وئصحاق ما لم   خظٍ

ما ًجب أن جدٌف الشُٖاث االإلواة مم أصىلها بزًتر الشُٖاث  .4 ُم أي شُٗ كلى بُاض، وٓ  جىُ
 
دـض بخاجا ًُ

 ومً ًدالٍ هشا الأمض ًخدمل مػإولُت سلٗ.  

دـض اغخدضاج أي شُٗ لخامله وفي خالت ًِز أي شُٗ ًيبغي ئخؼاص ًضق البىٗ االإسخىب كلُه الشُٗ  .5 ًُ

ه واكخبا  لإًِاي صضً
 
ذ صزوصه.  ًىصا ُمخه وجاصٍ م الشُٗ وُ  وكلى أن ًىضح في الؤخؼاص صُ

 
 صه لهُا

امها، ومؼابِتها مم ئسن الصضي  .6  بخدبم حػلػل أصُ
 
ًِىم االإداغب بمضاحلت الشُٖاث الصارصة ًىمُا

  .
 
خم الخُُِز في خػاب البىٗ مم مضاكاة أن ًخم الُِز ًىمُا  الخاص بٖل شُٗ وٍ

ت لخػاب جخم مؼابِت ٓشىي البىٗ كلى  .7 ت الشهضٍ ّ االإداغب، وجخم الدػىٍ  كً ػضٍ
 
ا رًتر البىٗ شهضٍ

ت مزًض الؤراصة االإالُت وكضطها كلُه وأخش مىاًِخه كليها.    البىٗ بملضً

 

 غُاغت الخلامل مم االإػدىزاث:  (55مارة )

جب أن ًإشض كلى االإػدىزاث بما ًٌُز  .١ ُم، وٍ زة للصضي مم الشُٖاث كىز الخىُ ًجب أن جدٌف أصى٘ االإػدىزاث االإإٍ

 ئصزاص الشُٖاث.  

ئسا ًِزث االإػدىزاث االإإٍزة لغخدِاَ مبلى ملين حاط أن ًخم الصضي بمىاًِت االإزًض الخىٌُشي بلز الخأٓز مً كزم  .2

شترغ أخش الخلهز ال لاطم كلى ػالب الصضي بخدمُله الىخاةج التي جترجب كلى جٕضاص الصضي، وأن غابِت الصضي، وَ

  ًِزم ػالب الصضي بز٘ ًاُز كً االإػدىز ئن أمًٕ.

 :اكخمار ئسن الصضي  (56مارة )

 ًخم اكخمار ئسن الصضي مً الجملُت كلى الىحه الآحي:   

 للصضي، ومضاحلخه مً .1
 
م كلُه، ومً  أن ٌػخىفي حمُم االإػدىزاث التي ججلله ُابلا ىُ ُبل االإداغب وٍ

  زم ًخم اكخماره مً ُبل مزًض الؤراصة االإالُت.

ّ باسن الصضي صىصة مدظض اغخلام االإىار، وئسن  .2 أن الصضي بمىحب ًىاجير االإىصرًً ًجب أن ًضً ئسا 

م كلُه مً االإػإو٘ باغخلام االإىار وأجها مؼابِت للمىاصٌاث االإؼلىبت.   جىصٍزها ومىُ

إ  .3 ًُ   شض كلى الٌاجىصة مً ُبل الؤراصة االإالُت بأهه لم ٌػبّ صضي ُُمت هشه الٌاجىصة مً ُبل.ٓما ًجب أن 

 :غُاغت الخلامل مم االإزًىكاث (57مارة )

  ًخم الخلامل مم حمُم االإزًىكاث واالإصاصٍٍ خػب الػُاغت الآجُت:

اث حمُم كً الؤبلان .1  كىز الشضاء. التي االإشترً
 
  جخم مباشضة

اث حمُم حسجُل .2   اغخلام االإىار. باًصا٘ اغخلامها كىز االإشترً

  االإلخمزة. الؤحضاءاث خػب االإزًىكاث حمُم كلى واالإىاًِت الخلمُز .3



 

 

 (30 مً ) (2١ الصٌدت )
 

  

 الخدِّ مً كملُاث الصضي:  (58مارة )

  ًخم الخدِّ مً كملُاث الصضي والزًم باجباق الؤحضاءاث الآجُت:

ت اغخلاطت ػلب بىاغؼت بها االإؼالب االإصضوًاث الخدِّ مً ًخم .1  كىز حوشًت كهزة االإصضوًاث الىثرً

ت االإصضوًاث كهزة خػاب   مً الؤراصة االإلىُت الإزًض الؤراصة االإالُت. االإِزمت أغاع االإؼالبت كلى الىثرً

ً أما باليػبت .2 اث، ًُِىم االإىؿٍ االإلني بأخش االإىاًِت مً  االإزًىكاث خػاباث وجُُِز لخزوٍ واالإشترً

  االإىار: اغخلام الخالُت للإراصة االإالُت بلز االإػدىزاث صاخب الصلاخُت ومً زم ئصغا٘

  الشضاء. أمض  - أ

  الدػلُم. ئًصا٘ - ب

  االإىار. اغخلام ئًصا٘ - ث

  االإىصر. ًاجىصة - ر

  بمضاحلت الآحي ُبل الدسجُل والخُُِز: الؤراصة االإالُت في االإداغب ًِىم .3

 صخت البُاهاث الخاصت باالإىصر.  -أ

 ئًصا٘ اغخلام االإىار مِاصهت بأمض الشضاء.     -ب

 ًاجىصة االإىصر مِاصهت باًصا٘ الاغخلام.    -ت

  

م /  البُاوي االإدؼؽ ًىضح ِت حػلػل8الخالي )شٖل صُ   اللمل للصضي والزًم: ( ػضٍ

  

 
م /   8شٖل صُ

  

          

 
     

        

 
    

   
   

  
   

   
   

    
   

 
    

     
   

 
   

   
   

   

 

   



 

 

 (30 مً ) (22 الصٌدت )
 

 خؼاباث الظمان:  (59مارة )

خم ُُزها ومخابلت ججزًزها أو  ًدخٌف االإداغب بصىصة مً خؼاباث الظمان الصارصة مً الجملُت لصالح الوير، وٍ

 الإزًض الؤراصة االإالُت الإخابلتها.  
 
ا  شهضٍ

 
ِزم بُاها  ئلواؤها، وٍ

خت   اللهز اللُيُت واالإالُت الزاةمت واالإإُ

 غُاغاث اغخدزام اللهز االإالُت:(60مارة )

خت والشي ًدخٌف به في ئراصة الجملُت بىاء  كلى  ٌلخمز الأمين .1  لللهز الزاةمت واالإإُ
 
اللام أو مً ًىىب كىه هـاما

شمل الىـام جدزًز ُُمت اللهز وخالث الصضي منها والخز الأُص ى لٖل  الأغؼ االإلمى٘ بها واالإخبلت ًيها. وَ

ضاعى كىز جدزًز ُ ُمت اللهز والخز الأُص ى لٖل منها كهزة، وجدزًز مػخلم اللهزة ومً له خّ الاكخمار، وٍ

 ػبُلت الأكما٘ التي ًترجب كليها كملُت الصضي مً اللهزة.  

كلى االإٖلٍ بصضي اللهز الزاةمت جِزًم االإػدىزاث أو الٌىاجير الزالت كلى الصضي مم اغخماصة الاغخلاطت بلز  .2

ى بىىر الصضي في الاغخماصة االإشٔىصة ئلى الؤراصة االإالُت وسلٗ لدػه ُل مضاحلت االإػدىزاث التي ًجب أن جٖىن جٌضَ

اة لشضوغ الصضي كلى اغخماصة الاغخلاطت.   مػخىً

ت ٓما ًدزرها رلُل الؤحضاءاث االإالُت واالإداغبُت في الجملُت  .3 خم مخابلتها وملالجتها الزًترً جصضي اللهز االإالُت وٍ

بمىحب همىسج حسجُل كهزة جدا٘ وسخت مىه ئلى الؤراصة االإالُت لإزباث ُُىرها االإداغبُت، وحسجل ٓلهزة كامت 

 شخصُت حػخدزم مً ُبل مىؿٍ ملين وحسجل كلُه.   كلى ئراصاث الجملُت أو أي حهت مػخدزمت لها أو ٓلهزة

 غُاغاث اغخدزام اللهز اللُيُت:(6١مارة )

خم الشضاء خػب الخاحت لها، ومً االإمًٕ الاغخثىاء وفي خزور  .1 ً وٍ مىم شضاؤها لأهضاض الخدظٍ ًُ مىار اللهز اللُيُت 

لت الاغتهلاْ وئسا طُِت وبمىاًِت مزًض ئراصة الشإون الؤراصة بشضاء بلع مىار اللهز االإخٕ ضصة الاغخلما٘ وغضَ

 للجملُت.
 
 مالُا

 
ضا   أن هشا الشضاء ًدِّ وً

ئن  الأحهظة واالإلزاث والأرواث والأزار واالإٌضوشاث وججهيزاث الخاغب الآلي ووغاةل الاجصا٘ ووغاةل الىِل التي  .2

وؿاةٌهم أو جصضي أو حشتري وجىطم جدذ جصضي مىؿٍ أو مجمىكت مً االإىؿٌين لوضض جىٌُش مهام 

لغخدزامهم الصخص ي جدظم لُِزها وحسجُلها في )سجل اللهز اللُيُت( وئزباتها ٓلهزة مػلمت الإىؿٍ ملين 

 كنها وكً غلامتها واالإداًـت كليها وخػً اغخلمالها خػب الأصى٘ وكلى الىحه الصخُذ وئكارتها 
 
ٖىن مػإول وٍ

 ئلى الجملُت كىز الؼلب.  

غهل جِىم الؤراصة االإالُت بالخي .3 َُ ػُّ مم االإيػّ الؤراصي في ئراصة الشإون الؤراصة باكزار هـام خاص لللهز، ختى يُ

ت اللهز ومخابلتها وئصحاكها وجصٌُتها.    خصض وحسجُل خضٓ

ظاث جهاًت الخزمت ول جمىذ بضاءة الشمت لأي مىؿٍ جيخهي خزماجه مً الجملُت ما لم ًِم بدػلُم  .4 ل حػزر حلىٍ

 أو غزار الُِم االإترجبت كلُه مً اللهز التي لم ٌػلمها.   أًت اللهز االإسجلت كلُه

  



 

 

 (30 مً ) (23 الصٌدت )
 

خت:  (62مارة )  صضي اللهزة االإإُ

ٌلخمز مزًض الؤراصة االإالُت صضي اللهز االإإُخت الإىؿٍ ملين الإىاحهت الاخخُاحاث اللاحلت والتي ٌشترغ ًيها الزًم 

بين في ػلب الصضي ٌُُٓت الىِزي والٌىصي للجملُت ولخاحت ملخت لشلٗ وطمً الىـام االإخبم وا الإلمى٘ به، وٍ

ذ مً أحله.   ت اللهزة ومزتها، وكلى أن حػزر اللهز وحػىي خػاباتها بمجضر اهتهاء الوضض التي صضً  حػىٍ

 االإضجباث والأحىص  

 صضي االإضجباث:  (63مارة )

جصضي صواجب وأحىص اللاملين في الجملُت في الأًام الثلازت الأولى مً الشهض الخالي ٓدزٍ أُص ى، واالإبالى التي لم جصضي 

ىت الجملُت.   مً الضواجب والأحىص حلخبر ٓأماهاث بدظٍ

 ئحضاءاث صضي االإضجباث: ( 64مارة )

ت بخجهيز ٓشٍ اغخدِاُاث االإىؿٌين، ومً زم ًضغل ئلى االإداغب.  .١  ًِىم أخصاتي االإىاصر البشضٍ

ت وحػلُمه الإزًض  .2 اث الضواجب كلى أغاع الٕشٍ االإػخلم مً أخصاتي االإىاصر البشضٍ ًِىم االإداغب بخجهيز ٓشىً

 الؤراصة االإالُت للمضاحلت والخزُُّ. 

ً صاخب الصلاخُت كلى ٓشٍ الضواجب ًِىم االإداغب بؼباكت ُىاةم بلز االإضاحلت والخزُُّ وأخش االإىاًِت م .3

ت.  م مً ُبل مزًض الؤراصة االإالُت وأخصاتي االإىاصر البشضٍ ام خػاباتهم البىُٕت مىُ  بأغماء االإىؿٌين واالإبالى التي غخزًم لهم وأصُ

اَ ُىاةم الزًم مم خؼاب مىحه للبىٗ بخلمُزه جدىٍل االإبالى لخػاباث االإى  .4  ؿٌين. ًخم ئصً

ُم الخؼاب مً ُبل الأمين اللام للجملُت وئصغاله للبىٗ للصضي.  .5  ًخم جىُ

ذ االإدزر:  (65مارة )  خالث صضي الضواجب والأحىص ُبل الخاصٍ

 االإىاغم والأكُار الضغمُت، وما كلى شألتها بشضغ مىاًِت االإزًض الخىٌُشي أو مً ًىىب كىه كلى سلٗ.  .١

ػخلظم وحىره ئلى ما بلز خلىل الإىكز االإدزر لصضي الضواجب. أن ًٖىن االإىؿٍ في مهمت خاصج ال .2  جملُت وَ

ت الاكخُارًت أو أي ئحاطة اغخثىاةُت أخضي.  .3  كىز اغخدِاَ ئحاطجه الػىىٍ

ت    ئراصة االإصضوًاث الىثرً

ت: ( 66مارة )  طبؽ االإصضوًاث الىثرً

 لخزور الصضي االإلخمزة.  .١
 
ِا ت في مدخلٍ الؤراصاث وً  االإداًـت كلى مبالى كهزة االإصضوًاث الىثرً

 اغخدزام االإبالى الإدخلٍ االإصضوًاث مً ُبل مدخلٍ الؤراصاث للمصضوًاث الُىمُت للجملُت.  .2

ص  ة ومخٌّ كليها، وبىاء  كلى سلٗ ً .3 ََ َّ ها بدزور م ت بلز صضً ً وجُُِز حوشًت كهزة االإصضوًاث الىثرً خم جزوٍ

ت.   االإصضوًاث التي جمذ مً كهزة االإصضوًاث الىثرً

اث همىسج )م  .4 اث جخم بمىحب همىسج ػلب صضي هثرً  (.  ١2 -صضي أي مً الىثرً

ت:  (67مارة )  اغخلاطت كهزة االإصضوًاث الىثرً

 مً ئحمالي االإبلى االإلخمز، ًِىم االإىؿٍ االإلنيّ  .١
 
 ملُىا

 
ت خزا كىز ججاوط االإبلى االإػخدزم مً كهزة االإصضوًاث الىثرً

ت )م   ملها الٌىاجير  ١١ -بهشا الأمض بخلبـئت همىسج اع جـضرار مصضوًاث هثرً
 
ِا  جٌاصُل االإصضوًاث ومضً

 
(  مىضخا

 .ٍ  التي حوؼي هشه االإصاصٍ



 

 

 (30 مً ) (24 الصٌدت )
 

م الىمىسج م .2 ىُ زة له. ًُ  ً ُبل مزًض الؤراصة االإلىُت بلز مضاحلخه مم االإػدىزاث االإإٍ

ِت ئلى الؤراصة االإالُت.  .3  ئصغا٘ الىمىسج مم الٌىاجير االإضً

ِت.  .4  ًِىم االإداغب بمؼابِت االإبالى االإزصحت في الىمىسج مم الٌىاجير االإضً

 االإبلى الشي غِخم ا9 -ًِىم االإداغب بخلبئت همىسج الزًم )م  .5
 
 غترراره. ( مىضخا

ُم كلى همىسج الزًم للاكخمار.   .6  ًِىم مزًض الؤراصة االإالُت بالخىُ

ضغل ئلى مزًض الؤراصة االإالُت.   .7 ّ مله همىسج الزًم وٍ ضً  ًِىم االإداغب باصزاص شُٗ باالإبلى االإؼلىب وٍ

ِزم الشُٗ االإزًض الخىٌُشي أو مً ًىىب كىه خػب لةدت الصلاخُاث للخىُُم.  .8 ًُ 

ت.   ًضغل الشُٗ ئلى .9 ه وحوشًت كهزة االإصضوًاث الىثرً    مزًض الؤراصة االإلىُت لصضً

م /  الخالي ) البُاوي االإدؼؽ ًىضح اث  9شٖل صُ ِت حػلػل اللمل لغخلاطت االإبالى االإدزرة للىثرً   ( ػضٍ

 
   

م /   9شٖل صُ

 الػـلٍ  

 صلاخُت مىذ الػلٌت:( 68مارة )

ت صضي غلٍ شخصُت الإىؿٌي الجملُت، ًُدزر االإدى٘ ئلُه هشا الأمض ُُمتها ومزة  .١ مً االإمًٕ ولأغباب طضوصٍ

ً ٓدزٍ أكلى وأن ل جخجاوط مزة الػزار كً غخت أشهض، ول ًمًٕ  ز ُُمتها  كً صواجب شهضٍ غزارها وكلى أن ل ًظٍ

ز الػلٌت كً الخِى  ذ ػلبه للػلٌت.  الجمم بين أٓثر مً غلٌت، ٓما ًجب أن ل جظٍ  َ االإػخدِت للمىؿٍ كىز جاصٍ

في خا٘ ػلب االإىؿٍ للإحاطة مم وحىر غلٌت مػخدِت كلُه للجملُت ًُجب كلُه غزارها أو بٌُٕل هاصم جصبذ في  .2

 سمخه ختى صحىكه مً الؤحاطة.  

 الإىذ الػلٍ للمىؿٌين وسلٗ بِضاص مً اللجىت الخىٌُشًت.   .3
 
ا  غىىٍ

 
 ًدصص مبلوا



 

 

 (30 مً ) (25 الصٌدت )
 

 

 مُز الػلٌت:حل( 69مارة )

 جمىذ الػلٍ بمىحب حلمُز مً مزًض الؤراصة االإالُت ًدزر ًُه بزُت الأمىص الخالُت:  

 اغم االإػخٌُز مً الػلٌت.   .١

 مبلى الػلٌت.   .2

 الواًت مً الػلٌت.   .3

ذ اهتهاء الػلٌت.   .4  جاصٍ

  ٌُُٓت غزار الػلٌت. .5

 غزار الػلٌت:  (70مارة )

ها وحلالج  .١  الإا حاء بِضاص الخلمُز الصارص مً الؤراصة االإالُت كىز صضً
 
ِا حػترر الػلٌت مً االإػخٌُز )االإػخلٍ( وً

 ٓما هى مخلاصي كلُه.  
 
 مداغبُا

ز كً  .2  % مً الضاجب الشهضي للمىؿٍ.25ئحمالي الخػمُاث االإػخدِت لػزار الػلٌت الصخصُت ًجب أنْ ل جظٍ

 

 أخٖام كامت:  (7١مارة )

أن مً االإىؿٌين ئل بِضاص مً صاخب الصلاخُت أو مً م .١  لأيٍّ 
 
زًض الؤراصة االإالُت لِؼ مً صلاخُخه أن ٌلؼي غلٌا

ما أن أي غلٌت مصضوًت بأوصاَ كارًت  ًىىب كىه، كلى أن ًخم ئكزار غىزاث صضي بشلٗ كلى خػاب االإػخلٍ، وٓ

داغب   كنها وٍ
 
لخبر االإداغب مػإول ٌُ  كلى سلٗ.  رون أنْ ًدضص بها غىز 

 
ا  ئراصٍ

 كً  .2
 
للم االإزًض الخىٌُشي خؼُا ٌُ مزًض الؤراصة االإالُت هى االإػإو٘ كً مخابلـت حػـزًز الػلٍ في مىاكُزهـا، وكلُه أن 

 ٔل جأخير ًضهب ًُه االإىؿٍ، وما ًترجب كلُه مً ئكارة لجزولت الػلٌت.  

ٖىن االإىؿٍ االإػإو٘ كً اللهز الىِزًت ل ًجىط الصضي مً مبالوها ٓػلٌت شخصُت لأي مً مى  .3 ؿٌي الجملُت وٍ

 ئن خالٍ سلٗ.  
 
ا  اللهزة هى االإػإو٘ ئراصٍ

 الٌصل الضابم: االإِبىطاث  

 االإِبىطاث الىِزًت

ىت:  (72مارة )  جىصٍز الىِزًت للخظٍ

ىت )خػب ئحضاءاث الجملُت في سلٗ( وأن ًىُم كليها مزًض الؤراصة  .١ ض أوامض ُبع الىِزًت للخظٍ ًِىم االإداغب بخدضٍ

 االإالُت، ٓما ًىضح الخىحُه االإداغبي الخاص باالإبلى.  

 كلُه مىه ومً مزًض الؤراصة االإالُت بما ًٌُز جىصٍزه للمبلى  .2
 
لا  باالإبلى االإػخلم مىُ

 
كلى أن جٖىن ًدضص االإداغب ئًصال

 هشه الؤًصالث مدػلػلت ومً أصل وصىصجين.  

م بصخت الجضر  .3 ىُ ىت الُىمي، وٍ  الجضر الٌللي لضصُز الخظٍ
 
ىت خاصت ًِىم االإداغب باالإضاحلت الُىمُت لأكما٘ الخظٍ

ىت الُىمي أو ما جٕشٍ له مً ملاخـاث ئن وحزث.  كلى سجل الخظٍ

 



 

 

 (30 مً ) (26 الصٌدت )
 

ىت:غُاغاث االإبالى الىِزًت في   (73مارة )  الخظٍ

ت الأمين اللام أو اللجىت الخىٌُشًت  .١ ىت الجملُت بملضً دخٌف بها في خظٍ ًُ دزر الخز الأُص ى للمبالى الىِزًت التي  ًُ

 وخػب الخاحت ئلُه.  

ز كً  .2  كما بلهزجه مً هِز أو شُٖاث أو أوصاَ ساث ُُمت، ٓما كلى االإداغب جىصٍز ما ًظٍ
 
ٌلخبر االإداغب مػإول

ىت في خػاب الجملُت بالبىٗ في الُىم الخالي كلى الأٓثر وئصغا٘ ئشلاص الؤًزاق الضصُز الىِزي والشُ ٖاث الىاصرة للخظٍ

أن ل بز مً ئخؼاص  الإزًض الؤراصة االإالُت، وفي الخالث التي ًخلشص ًيها ئًزاق االإبالى الظاةزة أو الشُٖاث بالبىىْ لأي غبب 

 مزًض الؤراصة االإالُت بشلٗ.

 خِىَ الجملُت:مخابلت ( 74مارة )

ض الإزًض الؤراصة االإالُت كً أي  اث اغخدِاُها، وئكزار الخِاصٍ ئن  كلى االإداغب مخابلت خِىَ الجملُت في أوُ

ما ل ًجىط الخىاط٘ كً أي خّ مً  خِىَ اغخدِذ وحلشص جدصُلها لإجداس الؤحضاءاث االإىاغبت بشأجها، وٓ

أًت الى  ما ًمًٕ بِضاص مً صاخب خِىَ الجملُت ًخلشص جدصُله ئل بلز اجداس  غاةل اللاطمت لخدصُله، وٓ

أًت الىغاةل االإمٕىت للخدصُل.    الصلاخُت ئكزام الزًىن االإػخدِت للجملُت والتي لم جدصل بلز اغدىٌاس 

 الشُٖاث الىاصرة 

 الشُٖاث الىاصرة: (75مارة )

الخدِّ مً صخت االإبلى وجبلُخه ومً جدى٘ الشُٖاث الىاصرة ئلى الؤراصة االإالُت خُث ًِىم االإداغب باالإضاحلت و  .1

 زم جىحيهه ئلى حهت الؤًزاق البىٖي.   

ًِىم االإداغب باكزار ٓشٍ الؤًزاق البىٖي خػب جىحُه مزًض الؤراصة االإالُت، والاخخٌاؾ بصىصة مً الشُٗ  .2

لت ومدخ خابم الأمض كىز وصور وسخت ٓشٍ ئًزاق بىٖي مىُ شٍ الؤًزاق وئصغا٘ الأصى٘ ئلى البىٗ، وٍ ىمت مً وٓ

  البىٗ جٌُز باجمام اللملُت.

 الٌصل الخامؼ: مصارص الخمىٍل

ير الػُىلت  مػإولُت جىً

ير الػُىلت:  (76مارة )  جىً

ت والضأغمالُت ٓما هى  .1 ير الػُىلت اللاطمت الإىاحهت مزًىكاث الجملُت الجاصٍ االإزًض الخىٌُشي هى االإػإو٘ كً جىً

ت مم ججىب حلؼُل الػُىلت الٌاةظت بزون الاغخٌارة منها.    ملخمز في االإىاطهت الخِزًضٍ

ل االإدخلٌت وئحضاء االإِاص  .2 هت اللاطمت لخخُاص االإصزص الأًظل االإزًض الخىٌُشي هى مً كلُه البدث كً مصارص الخمىٍ

  بىاء  كلى جىحيهاث مجلؼ الؤراصة الشي له الخّ في اكخمار الىغُلت االإىاغبت للخمىٍل. 

 الاخخُاػاث  

 الاخخُاػاث:  (77مارة )

 
 
ِا خم الصضي مً الاخخُاػُاث الىِزًت للجملُت وً  بِضاص مً مجلؼ الؤراصة وٍ

 
ا حشٖل الاخخُاػُاث غىىٍ

ت االإلخمزة للجملُت.    للاةدت الصلاخُاث االإالُت والؤراصٍ

  



 

 

 (30 مً ) (27 الصٌدت )
 

 الخأمُىـاث والظمـاهـاث  

 أُػام الخأمُىاث أو الظماهاث:  (78مارة )

لىِزًت وخؼاباث الظمان الصارصة كً االإصاصي وما في خٕمها والٌٕالث جأمُىاث أو طماهاث للوير: وحشمل االإبالى ا .١

 والاُخؼاكاث االإِزمت مً الوير ٓخأمين كً كِىر أو اصجباػاث ًلتزم بدىٌُشها ججاه الجملُت.  

جأمُىاث أو طماهاث لـزي الوير: وحشمل االإبالى الىِزًت وخؼاباث الظمان الصارصة كً االإصاصي وما في خٕمها أو  .2

 ٌالث أو الاُخؼاكاث االإِزمت مً الجملُت للوير ٓخأمين كً كِىر أو اصجباػاث له.  الٕ

 حسجُل الخأمُىاث أو الظماهاث:( 79مارة )

ّ الأخٖام الخلاُزًت الخاصت بها ٓما جضر ئلى أصخابها ئسا  .١ حػىي الخأمُىاث أو الظماهاث االإِزمت أو االإىركت مً الوير وً

 أحله، وبلز مىاًِت صاخب الصلاخُت أو مً ًٌىطه بشلٗ.طا٘ الػبب الشي ُزِّ مذ مً 

ّ أخٖام اللِىر االإبرمت لهشا  .2  وً
 
 أو حظةُا

 
حسجل الخأمُىاث لزي الوير كلى الجهاث االإػخٌُزة منها كلى أن حػترر ٔلُـا

  الوضض أو طوا٘ الأغباب التي ُزِّ مذ مً أحلهـا.

 خـٌف مػدىزاث الخأمُىاث أو الظماهاث: (80مارة )  

جدٌف صٖىْ ووزاةّ الخأمُىاث أو الظماهاث االإِزمت للجملُت وصىص الٌٕالث االإلؼاة مً ُبلها في ملٍ خاص لزي 

ٖىن مزًض الؤراصة   بوُت الخأٓز مً اغخمضاص صلاخُتها أو اهتهاء أحلها، وٍ
 
دصها روصٍا ضاعى اللىرة ئليها وً الؤراصة االإالُت، وٍ

 كً صخت الُِىر االإداغ
 
 بُت الخاصت بها ومخابلت اغتررارها بدلى٘ أحلها.  االإالُت مػإول

ابت االإالُت    الٌصل الػارع: الضُ

ابت كلى أمىا٘ الجملُت    الضُ

ابت الزاخلُت كلى أمىا٘ الجملُت8١مارة )  :( غُاغت الضُ

ابت الزاخلُت كلى أمىا٘ الجملُت، وأوحه ا غخدزامها في ٔل ًصزص االإزًض الخىٌُشي للجملُت الِضاصاث الٌُٕلت باخٖام الضُ

ابت كلى الؤهٌاَ، وجزاو٘ الىِزًت، وأوصاَ الِبع والأحىص  كملُت، كلى أن حشمل هشه الِضاصاث بصٌت خاصت ُىاكز الضُ

 واالإضجباث وهيرها مً أوحه الؤهٌاَ.  

ابت االإالُت  (82مارة ) ض الضُ  :جِاصٍ

 به 
 
ض روصي ٔل زلازت أشهض ئلى الأمين اللام لكخماره وكضطه كلى مجلؼ الؤراصة مبِىا الؤراصة االإالُت جِىم بخِزًم جِضٍ

 مً ُبل.  
 
أن مِزصا  بما 

 
 الؤًضاراث واالإصضوًاث الٌللُت، ومِاصها

ض هصٍ غىىي ًبين به وطم الجملُت ومِزاص الٌاةع أو العجظ الىِزي في جهاًت ٔل ًترة، ومِترخاجه  ٓما ًِىم باكزار جِضٍ

 كلى مجلؼ ئراصة الجملُت بهشا الصزر.

ىت   ابت كلى الخظٍ  الضُ

( (83مارة ) ىت )الصىزوَ ابت كلى الخظٍ  :غُاغاث الضُ

ٖىن الجضر  .١ ، وٍ
 
ا ما ًجب أن ًخم الجضر الزوصي مضة كلى الأُل شهضٍ جدظم الخظاةً للمضاحلت والجضر الزوصي واالإٌاجئ، وٓ

 لٖاًت 
 
ىت بدظىص مىزوب االإضاحلت ومىزوب مً الؤراصة شاملا اث الخظٍ  مدخىٍ



 

 

 (30 مً ) (28 الصٌدت )
 

دضص به مدظض في ٔل مضة ًىضح هدُجت الجضر باخخصاص  .2 (، وٍ ىت )أمين الصىزوَ االإالُت ًدخاصه االإضاحم الزاخلي مم أمين الخظٍ

اث.   ىت مً مدخىٍ ىت في جهاًت االإدظض باغخلام ما في الخظٍ م كلُه أمين الخظٍ ىُ  وٍ

م الأمض ئلى االإضاحم الزاخلي لخدزًز االإػإولُت، وكلى أن ًخم في خا٘ ؿهىص  .3 ىت ًضً ارة في صصُز الخظٍ أي ًضوُاث بالعجظ أو الظٍ

ىت.   ارة وغزار العجظ مً أمين الخظٍ  جىصٍز الظٍ

جب أن جٖىن هشه  .4 ًِىم االإداغب باكزار ئشلاصاث الخصم والؤطاًت لللملُاث الُىمُت، وٍ

يها االإزًً والزاةً، وأن ًخم اكخمارها مً ُبل مزًض الؤراصة الؤشلاصاث مدػلػلت ومىضح بها  ػضً

 االإالُت.

 أخٖام كامت  

 :أخٖام كامت  (84مارة )

ل ما مً شأهه االإداًـت كلى أمىالها وهـام الظبؽ  .١ أًت االإلاملاث االإالُت في الجملُت ؤ حػضي أخٖام هشه اللاةدت كلى 

ىاكز االإضاحلت والخػاباث االإالُت والِىاكز الخاصت  الزاخلي بها، ٓما جىـم ُىاكز الصضي والخدصُل وحهاث الاكخمار وُ

 باالإيزاهُت اللمىمُت.  

أًت الِضاصاث الخىٌُشًت الخاصت  .2 االإضاحم الزاخلي ومزًض الؤراصة االإالُت مػإولن كً جىٌُش ومضاُبت أخٖام هشه اللاةدت، و

لخبر مزًض الؤراصة االإالُت واللاملىن مله مػإولىن بها ومضاُبت الِىاكز االإالُت االإىصىص كليها في باقي لىا ةذ الجملُت، وَ

أمام االإزًض الخىٌُشي كً جىٌُش أخٖام هشه اللاةدت وكً مضاُبت الأخٖام االإالُت في اللىاةذ الأخضي في خزور اخخصاصهم 

 أمام الأمين اللام كً سلٗ.  
 
لخبر مزًض الؤراصة االإالُت مػإول  وَ

 للاةدت الصلاخُاث جٖىن صلاخُاث كملُاث  .3
 
الصضي االإالُت مً بىىر االإىاطهت االإدخلٌت بىاء  كلى ػلب الؤراصة االإلىُت ػبِا

ت االإلخمزة في الجملُت.     االإالُت والؤراصٍ

ض الزوصٍت      الٌصل الػابم: الخػاباث الخخامُت والخِاصٍ

 الخػاباث الخخامُـت

 :ئكزار الخػاباث الخخامُت  (85مارة )

 ُبل جهاًت الػىت  .١
 
ًخىلى مزًض الؤراصة االإالُت ئصزاص الخللُماث الىاحب اجباكها لإٌُا٘ الخػاباث في مىكز أُصاه زلازىن ًىما

 االإالُت للجملُت.  

ِاته .2  بمضً
 
زة ا ًخىلى مزًض الؤراصة االإالُت الؤشضاي كلى الاهتهاء مً ئكزار ميزان االإضاحلت الػىىي والِىاةم االإالُت الخخامُت مإٍ

 الخٌصُلُت ومىاُشتها مم مضاحم خػاباث الجملُت خلا٘ شهض واخز مً اهتهاء الػىت االإالُت للجملُت.  

اُه مم  .3 أًت أوشؼت الجملُت وئصً  هخاةج أكما٘ 
 
ض االإالي الػىىي مىضخا ًخىلى مزًض الؤراصة االإالُت الؤشضاي كلى ئكزار الخِضٍ

ض االإضاحم الزاخلي وكضطه كلى الأمين اللام بهزي اغخٕما٘ ئحضاءاث مىاُشخه خلا٘ شهض وهصٍ مً  الِىاةم الخخامُت وجِضٍ

 اهتهاء الػىت االإالُت للجملُت للاكخمار.  

ض الخاصت بالخػاباث الخخامُت مم حللُِه كليها ومِترخاجه خُالها ئلى  .4 أًت الخِاصٍ م  ًِىم مزًض الؤراصة االإالُت بضً

ً مً اهتهاء الػىت االإالُت. اصة وسلٗالأمين اللام لكخمارها وكضطها كلى مجلؼ الؤر   بمىكز أُصاه شهضٍ

ـض الـزوصٍـت    الخِـاصٍ



 

 

 (30 مً ) (29 الصٌدت )
 

ض الزوصٍت  (86مارة )  :ئكزار الخِاصٍ

ض الزوصٍت االإالُت والخأٓز مً صخت البُاهاث االإزصحت ًيها وكضطها كلى  .١ ًخىلى مزًض الؤراصة االإالُت مضاحلت واكخمار الخِاصٍ

لز  ة مً أحلها وفي مىاكُزها االإدزرة.   
ُ
ت االإ  الجهاث الؤراصٍ

ض االإالُت والخػاباث  .2 الخخامُت باغخدزام أغالُب الخدلُل االإالي ًخىلى مزًض الؤراصة االإالُت جدلُل البُاهاث الىاصرة في الخِاصٍ

 بيخاةج هشا الخدلُل ومزلىلتها للأمين اللام والشي ًِىم بخِزًمها للجىت الخىٌُشًت ئسا ركذ الخاحت ئلى
 
ضا  االإخلاصي كليها وصًم جِضٍ

 سلٗ.

  

ض الزوصٍت  (87مارة )  :اكخمار الخِاصٍ

ض االإالُت الصارصة كً الؤراصة  ًِىم االإزًض الخىٌُشي أو مً ًىىب كىه في جهاًت ٔل زلازت أشهض بمضاحلت واكخمار الخِاصٍ

ض ٓدزٍ أروى كلى ما ًلي:   جب أن حشخمل هشه الخِاصٍ  االإالُت وٍ

ض.   .1 ذ جِزًم الخِاصٍ  ميزان االإضاحلت الؤحمالي كً الٌترة االإىتهُت بخاصٍ

ظ االإالي للجم .2  لُت.  االإضٓ

ت.   .3  مِاصهت الؤهٌاَ الجاصي الٌللي مم الاكخماراث االإدصصت له في االإىاطهت الخِزًضٍ

 

 

 

 

 

 جأمُـً الخزمـاث واكخمارها  

 

 :( جأمين الخزماث88مارة )

ِضه االإدى٘ بشلٗ خػب لةدت  .١ ًخم جأمين اخخُاحاث الجملُت مً الخزماث خػب ما ًىص ي به مزًض الجهت االإدخصت وٍ

 الصلاخُاث االإلخمزة في الجملُت.  

ت أو خؼاباث حلمُز لهشا الوضض بلز اكخمارها  .2 ًخم الخلاُز كلى جأمين اخخُاحاث الجملُت مً الخزماث بمىحب كِىر غىىٍ

 للصلاخُاث االإدىلت ئلُه.   مً صاخب الصلاخُت
 
 في الجملُت وػبِا

 

 :اكخمار جِزًم الخزماث( 89مارة )

 
 
ئن اكخمار كِىر الخزماث ٌػخلظم بالظضوصة جىٌُشها بشٖل غلُم بىاغؼت االإػدىزاث الىـامُت االإخبلت وػبِا

لخبر صؤغاء الؤراصاث االإلىُت بهشه الأكما٘ والخزماث  للإحضاءاث االإىصىص كليها في الأهـمت الزاخلُت للجملُت، وَ

 مػإولين كً صخت جىٌُش هشه اللِىر.  

 



 

 

 (30 مً ) (30 الصٌدت )
 

 :ـِىر الخزماثججزًز ك( 90مارة )

ضث ًيها  ًجىط ججزًز كِىر الخزماث الإزة ل جخجاوط الػىت وبشاث الشضوغ االإىصىص كليها في اللِىر االإىتهُت ئسا جىً

 الشضوغ الآجُت:  

 أن ًٖىن االإخلهز ُز ُام بدىٌُش التزاماجه كلى وحه مضض ي في مزة اللِز الػابِت كلى الخجزًز.   .١

2.  
 
 كلى ًئاث الأغلاص أو الأحىص مىطىق اللِز.أن ل ًٖىن ُز ػضأ اهدٌاطا

 
 واضخا

 الٌصل الثامً: الخبركاث والهزاًا  

 جِزًم الخبركاث والهزاًا للوير  

 :الخبركاث( 9١مارة )

ت أو خزمت االإجخمم أو اليشاغ  ئن  مً صلاخُاث االإزًض الخىٌُشي الخبرق لإخزي الجهاث اللاملت في مجا٘ البر أو الأكما٘ الخيرً

اض ي وبمىاًِت اللجىت الخىٌُشًت.الللم  ي أو الثِافي أو الاحخماعي أو الضٍ

 :الهزاًا( 92مارة )

ا٘ لٖل خالت وكلى أن ل ًخجاوط  ًدّ للمزًض الخىٌُشي جِزًم الهزاًا اللُيُت للوير باغم الجملُت بما ل ًخجاوط خمػماةت صٍ

جب الخصى٘ كلى مىاًِت اللجىت الخىٌُشًت كلى هشه  ا٘، وٍ ئحمالي الهزاًا االإِزمت خلا٘ الػىت االإالُت كً كشضة آلي صٍ

 االإبالى.  

 كاث مً الوير  ُبى٘ الهزاًا أو الخبر 

 :ُبى٘ الخبركاث والهزاًا ( 93مارة )

ل ًدّ ُبى٘ الخبركاث أو الهزاًا اللُيُت أو الىِزًت االإِزمت للمىؿٍ في الجملُت بصٌخه الصخصُت أو بصٌخه الىؿٌُُت أو 

ت أو أخز ئراصاتها ئل بمىاًِت خؼُت مً االإزًض الخىٌُشي كلى سلٗ، و  َلخبر االإىؿٍ الشي االإِزمت للجملُت ٓصخصُت اكخباصٍ

دظم خُنها للمػاءلت.  لأهـمت الجملُت وٍ
 
 ًِبل مثل هشه الخبركاث أو الهزاًا مدالٌا

 

 

 

 (  رلُل الػُاغاث والؤحضاءاث االإالُت واالإداغبُت )جم اكخمار 

م )  م 2024لللام االإالي ( ١في مدظض احخماق مجلؼ الاراصة صُ

ذ   م ١2/02/2024هـ االإىاًّ 02/08/١445وجاصٍ


