
 

 

 

 

 مهام المششف المالي

 لجمعيت مشياة للخذماث التعليميت والتثليفيت
  



 

 

 (2 من ) (2 الصفحت )
 

 مهام المششف المالي 

المعاملاث متابعت جنظيم الإداساث راث العلاكت به، والعمل على جحذًث أساليب العمل وإحشاءاجه، بما ًىفل إهجاص  .1

 الماليت بسهىلت، في إطاس ما جلض ي به الأهظمت واللىائح

 اجخار الإحشاءاث المناسبت عنذ اهتشاف أي مخالفت، أو جصشف ٌعشض أمىاٌ الجمعيت للخطش. .2

المىافلت على مناكلت العهذ بين الأفشاد والإداساث والأكسام بعذ اعتماد المذًش التنفيزي، متى وان هنان حاحت  .3

 لزلً.

التىكيع مع المختصين على وافت السجلاث الماليت وهزلً سنذاث الصشف سىاء من صنذوق الجمعيت او شيياث  .4

 جصشف من البنً الزي جتعامل معه

ش مشاكب الحساباث سبع السنىي وإحالته إلى حهت الاختصاص للشد على الملحىظاث وجصحيح الأخطاء  .5  –جللي جلشٍ

 اسة بالنسبت للمخالفاث الظاهشة.وسفع الأمش إلى مجلس الإد –إن وحذث 

متابعت جأمين احتياحاث الجمعيت، من المىاد والاحهضة بالحصىٌ على أفضل العشوض، من هاحيت الجىدة والسعش  .6

اث. م إداسة المشترً  وسشعت التىسٍذ والصياهت عن طشٍ

 المذًش التنفيزي. سفع جىصياجه لمجلس الإداسة لتأحير أوكاف الجمعيت وججذًذ علىدها أو فسخها بعذ جىصيت .7

 اعتماد صشف السلف المستذًمت أو المؤكتت مع جحذًذ البنىد التي جصشف عليها. .8

 الإششاف على مىاسد الجمعيت ومصشوفاتها واستخشاج الإًصالاث عن حميع العملياث واستلامها. .9

 الإششاف على إًذاع أمىاٌ الجمعيت في الحساباث البنىيت المخصصت لها. .11

 يع الإًشاداث والمصشوفاث جباعا في السجلاث الخاصت بهاالإششاف على كيذ حم .11

ش لمجلس الإداسة .12 في حالت العجض  جيليف من ًلىم بجشد السلف وصنادًم الجمعيت في مىاعيذ غير معينه وسفع جلشٍ

 للأهظمت.
ً
 وجىكيع الغشاماث في حالت الإهماٌ أو التفشٍط وفلا

ش سنىي عن الشؤون الماليت وسفعه لمجلس .13  الإداسة. إعذاد جلشٍ

ت للجمعيت. .14 ت السنىٍ  المشاسهت في إعذاد المىاصهت التلذًشٍ
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